& Ministero dell’lstruzione e del Merito

Liceo Ginnasio Statale “Cornelio Tacito”
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Circ. n. 82 Roma, 24/ 10 / 2026

Ai Docenti

Al personale ATA

Alla DSGA

Ai collaboratori del Dirigente scolastico
Ai referenti di sede

Al RSPP e al RLS

Al sito web/Registro elettronico

Oggetto: Disposizioni generali in materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro — Misure di
prevenzione e comportamenti da osservare

Nell’ambito delle attivita di prevenzione e protezione dai rischi, al fine di garantire condizioni di
sicurezza negli ambienti scolastici, si richiamano le principali disposizioni che tutto il personale
e tenuto a osservare nell’espletamento delle proprie mansioni, ai sensi del D.Lgs. 9 aprile 2008,
n. 81 e successive modificazioni.

Le indicazioni si applicano in entrambe le sedi dell’lstituto, nel rispetto del Documento di
Valutazione dei Rischi (DVR), del Piano di emergenza e delle ulteriori istruzioni specifiche
impartite.

1. PREVENZIONE DEL RISCHIO INCENDIO E GESTIONE DELLE EMERGENZE

e Mantenere costantemente sgombre le vie di esodo, le scale, le uscite di emergenza e i
percorsi di accesso ai presidi antincendio; non compromettere U'apertura delle porte di
sicurezza.

e Prendere visione delle planimetrie di evacuazione e conoscere percorsi di esodo e punti di
raccolta; informare gli studenti sulle procedure di emergenza previste.

eNon depositare materiali combustibili o inflammabili in luoghi non autorizzati; segnalare
tempestivamente guasti o manomissioni degli impianti e dei dispositivi di sicurezza.

e Custodire le chiavi in modo che siano prontamente disponibili al personale autorizzato in
caso di emergenza; non utilizzare fornelli, piastre, stufe o altre apparecchiature non
autorizzate che aggravino il rischio incendio.

2. SICUREZZA DEGLI IMPIANTI E DELLE APPARECCHIATURE ELETTRICHE

e Utilizzare esclusivamente apparecchiature idonee, integre e autorizzate dall’lstituto; non
impiegare dispositivi con cavi deteriorati, spine danneggiate o parti elettriche esposte.
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eE vietato manomettere prese, interruttori o quadri elettrici, sovraccaricare prese e
collegamenti, collocare cavi in punti di passaggio o usare apparecchiature elettriche con
mani bagnate o in presenza di acqua.

e |n caso di scintille, surriscaldamenti, odori di bruciato o altre anomalie, sospendere l'utilizzo
e segnalarle subito, evitando riparazioni improvvisate.

3. PREVENZIONE DEI RISCHI MECCANICI, DI CADUTA E DI URTO

e Segnalare pavimenti sconnessi o scivolosi, gradini danneggiati, infissi difettosi, vetrate
compromesse e arredi instabili; evitare U'utilizzo degli elementi pericolosi.

e Disporre banchi, arredi e materiali senza ostacolare la circolazione né interferire con
apertura delle finestre; mantenere ordinati scaffali, archivi, depositi e ripostigli.

eRiporre in sicurezza le attrezzature delle palestre al termine dell’utilizzo. In presenza di
pericolo immediato, impedire ’accesso all’area interessata secondo le procedure, in attesa

dell’intervento competente.

4. PREVENZIONE DEL RISCHIO CHIMICO E BIOLOGICO

e Utilizzare detergenti e sostanze chimiche solo per gli usi previsti, nel rispetto delle etichette e
delle schede di dati di sicurezza; non miscelare prodotti in assenza di specifiche procedure
autorizzate.

e Adottare i dispositivi di protezione individuale prescritti; conservare le sostanze nei
contenitori originali, correttamente etichettati, in armadi o locali idonei non accessibili agli
studenti.

e Non lasciare incustoditi prodotti pericolosi; gestire i rifiuti secondo le procedure applicabili e
segnalare immediatamente contaminazioni, esposizioni accidentali o anomalie.

5. DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER | COLLABORATORI SCOLASTICI

e Effettuare, per quanto possibile, la pulizia dei pavimenti in assenza degli studenti; segnalare
sempre le superfici bagnhate e custodire materiali e attrezzature di pulizia in locali non
accessibili agli alunni.

e Utilizzare i DPI previsti; impiegare ausili idonei per movimentare i carichi; utilizzare soltanto
scale portatili adeguate e nel rispetto delle istruzioni e della formazione ricevuta.

eNon svolgere lavori in quota 0 manutenzioni senza autorizzazione e formazione adeguata;
comunicare immediatamente guasti e condizioni di pericolo.

o |l DSGA organizza compiti e turni tenendo conto dei rischi, anche delle eventuali attivita in
solitudine, per le quali devono essere applicate le specifiche misure individuate nel DVR.
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6. UTILIZZO DEI VIDEOTERMINALI E RISCHI POSTURALI

e Adottare una postura corretta; regolare schermo, tastiera e piano di lavoro; evitare riflessi e
abbagliamenti e segnhalare eventuali problemi della postazione.

e Rispettare le interruzioni dell’attivita al videoterminale previste dalla normativa e
dall’organizzazione del lavoro; per i lavoratori rientranti nella relativa definizione normativa si
applicano le misure di tutela, inclusa la sorveglianza sanitaria ove prevista.

7. SICUREZZA NEI LABORATORI, NELLE PALESTRE E NELLE AULE SPECIALI

e Osservare i regolamenti specifici; mantenere liberi accessi e uscite; utilizzare soltanto
sostanze e attrezzature autorizzate, integre e idonee, e i DPI prescritti.

e Non consumare alimenti o bevande nei laboratori ove vietato; identificare correttamente le
sostanze; vigilare sugli studenti durante le attivita e sospendere le operazioni in presenza di
rischi non controllati.

e | docenti responsabili e il personale tecnico segnalano alla Dirigenza carenze di attrezzature,
dispositivi e dotazioni.

8. ATTIVITA DIDATTICHE ESTERNE, VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE

e Rispettare il Regolamento d’Istituto e le procedure interne, garantendo autorizzazioni e
consensi, accompagnatori in numero adeguato, verifiche di sicurezza dei trasporti e delle
strutture e documentazione richiesta.

e Assicurare un’organizzazione efficace della vigilanza sugli studenti e conoscere le procedure
da adottare in caso di emergenza.

9. PRIMO SOCCORSO ED EMERGENZE SANITARIE

e|ln caso di infortunio o malore, attivare tempestivamente gli addetti al primo soccorso e,
quando necessario, chiamare il Numero Unico di Emergenza 112; attenersi alle indicazioni
degli operatori, evitando interventi impropri.

e a somministrazione di farmaci agli studenti segue le procedure dell’lstituto, sulla base della
richiesta della famiglia, della documentazione sanitaria e delle norme applicabili; i farmaci
salvavita sono gestiti secondo il piano individuale e le istruzioni fornite al personale
individuato.

10. DIVIETO DI ASSUNZIONE DI BEVANDE ALCOLICHE

¢ Si richiama il divieto di assunzione e somministrazione di bevande alcoliche nelle attivita
lavorative individuate dalla normativa, con particolare riferimento all’insegnamento. Il
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personale deve mantenere condizioni psicofisiche compatibili con i compiti di servizio e gli
obblighi di vigilanza.

11. TUTELA DELLE LAVORATRICI IN GRAVIDANZA

¢ Si richiamano le tutele del D.Lgs. 151/2001 per gravidanza, periodo successivo al parto e
allattamento. Le lavoratrici sono invitate a comunicare tempestivamente la propria
condizione per consentire 'adozione delle misure di tutela e Ueventuale adeguamento delle
mansioni.

12. OBBLIGHI DI SEGNALAZIONE E DISPOSIZIONI FINALI

e Ai sensi dell’art. 20 del D.Lgs. 81/2008, ciascun lavoratore deve prendersi cura della propria
salute e sicurezza e di quella delle altre persone presenti, osservare le disposizioni ricevute e
segnalare tempestivamente le situazioni di pericolo.

e e segnalazioni devono essere indirizzate alla Dirigenza, anche per il tramite dei collaboratori
del Dirigente e dei referenti di sede, per le verifiche e gli interventi di competenza.

e L a presente comunicazione integra le disposizioni organizzative dell’Istituto e non sostituisce
iLDVR, il Piano di emergenza e le istruzioni operative specifiche.

La presente circolare & pubblicata sul Registro elettronico, nell’area riservata al personale, e
trasmessa attraverso i canali istituzionali. Si invita tutto il personale a prenderne attenta visione
e a osservare le disposizioni richiamate.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Daniela Pucci

Documento firmato digitalmente ai sensi della normativa vigente.
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