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Circ. n. 48 Roma, 2 / 10/ 2026 

 
Ai Sigg. Docenti 
p.c. alla DSGA  

LORO SEDI 
SITO WEB/REGISTRO ELETTRONICO 

                  
                      
OGGETTO: Disponibilità prestazione di ore eccedenti per la sostituzione di docenti assenti 
 
Gentili docenti,  
si chiede di esprimere la disponibilità a svolgere ore eccedenti (giorno ed ora) per la sostituzione di 
colleghi assenti, in caso di necessità ed urgenza. 

Tale disponibilità può essere comunicata alla mail della scuola rmpc220009@istruzione.it, entro 
mercoledì 7 ottobre 2026 alle ore 12:00.  Le ore verranno riconosciute solo se effettivamente 
svolte. 

La sostituzione dei docenti assenti viene assegnata dalla referente, prof.ssa Gioia Battilomo, secondo i 
seguenti criteri: 

- rimodulazione orario giornaliero della classe, quando possibile; 
- docenti a disposizione; 
- docenti che devono recuperare permessi brevi;  
- ore eccedenti a pagamento, prioritariamente con docenti della classe/della disciplina; 
- divisione degli studenti. 
  
I docenti con ore a disposizione sono, pertanto, tenuti a verificare le sostituzioni assegnate 
sull’apposito registro cartaceo all’ingresso dell’Istituto, apponendovi la firma per presa visione.  
La disponibilità, liberamente espressa, costituisce un impegno organizzativo sul quale l’Istituto fa 
affidamento per garantire la sostituzione dei docenti assenti. I docenti sono pertanto tenuti ad assicurare 
le sostituzioni loro assegnate nelle giornate e nelle fasce orarie per cui hanno dato disponibilità a svolgere 
ore eccedenti, anche in caso di urgenza e con breve preavviso, salvo sopravvenuti e giustificati 
impedimenti, da comunicare tempestivamente alla referente delle sostituzioni. 
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Si ringrazia per la consueta collaborazione.  
       
 

  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Daniela Pucci 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi   dell’art. 3 comma 2 D. Lgs. n.39 del 1993 


