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Circ. n. 45 Roma, 2 / 10/ 2026 

 
Ai coordinatori dei Consigli di classe 

Ai Docenti 
Al personale amministrativo 

Ai Genitori 
Al Sito web/Registro elettronico 

Oggetto: Predisposizione dei PDP – Modelli aggiornati e procedura di inserimento nel Registro 
elettronico 

In vista delle sedute dei Consigli di classe di ottobre dedicate alla predisposizione dei Piani 
Didattici Personalizzati, si trasmettono i modelli aggiornati, da utilizzare per tutte le nuove 
stesure, e il tutorial per il caricamento dei documenti e la firma del verbale nel Registro 
elettronico. 

Sono allegati: 

• il modello PDP Classico–Linguistico, per gli studenti con certificazione di DSA; 
• il modello PDP semplificato, per le altre situazioni di bisogno educativo speciale per le 

quali il Consiglio di classe ritenga opportuno predisporre un piano, motivando e 
verbalizzando la decisione; 

• il tutorial per l’inserimento dei PDP e la firma del verbale sul RE. 

La compilazione dei PDP è collegiale e richiede il contributo di tutti i docenti, con 
l’individuazione, per ciascuna disciplina, degli interventi rispondenti alle effettive esigenze dello 
studente. 

Al termine della seduta, i coordinatori cureranno il salvataggio dei PDP approvati in formato PDF 
e il loro caricamento come allegati al verbale nell’area riservata del RE, secondo la procedura 
illustrata nel tutorial. Verificata la completezza della documentazione, attiveranno la richiesta di 
firma del verbale ai docenti interessati. 

La procedura di firma del verbale da parte dei docenti si affianca alla condivisione del PDP con la 
famiglia che sarà curata dalla Segreteria didattica entro la fine del mese di ottobre. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Daniela Pucci 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993 


