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Circ. n. 102 Roma, 21/11/2025 

                                                                                                                          

                                                                                                                          AL PERSONALE ATA 

 

                                                                                                                                          ALLA DSGA 

 

Atti 

SITO WEB 

OGGETTO: PERSONALE ATA - PIANO FERIE VACANZE NATALIZIE A.S. 2025/2026 

 

 

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica 

a tutto il PERSONALE ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il 

periodo natalizio per l'anno scolastico corrente, pertanto si invitano le SS.LL. a presentare mediante 

Sportello digitale la richiesta di ferie per il periodo suddetto, improrogabilmente entro il giorno 

01/12/2025. 

 

Si precisa che l’attività didattica sarà sospesa da lunedì 22/12/2025 al 06/01/2026 compreso e 

riprenderà regolarmente il giorno Mercoledì 7 gennaio 2026. 

 

La sede centrale sarà aperta nelle seguenti giornate: 

 

22,23,29,30 dicembre 2025 

 

Come da piano ATA, l’orario di servizio durante le vacanze natalizie sarà tutti i giorni dalle ore 7:30 

alle ore 14:42. 

 

Si precisa che il 24 e il 31 Dicembre, il 2 e il 5 Gennaio tutto il personale dovrà richiedere ferie. 

 

Si richiede la presenza di almeno tre collaboratori scolastici e due assistenti amministrativi per i giorni 

in cui gli uffici scolastici sono aperti. 

Sarà predisposto dalla Segreteria del personale apposito prospetto di sintesi per verificare la corretta 

copertura del servizio. 
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Si ringrazia per la consueta collaborazione. 
 

 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Daniela Pucci 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3 comma 2 D.Lgs. n.39 del 1993 


