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Roma, 11/09/2023

A TUTTI I DOCENTI
LORO SEDI
SITO WEB

OGGETTO: Procedura per recuperare o ottenere I'account di posta istituzionale @posta.istruzione.it

Si comunica a tutti i docenti la procedura di cui all’oggetto nel file allegato.

I docenti potranno fornire questo nuovo indirizzo compilando il modulo:

https://forms.gle/qUbC7aeykaY WrCn57

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Daniela Pucci

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensidell’art. 3 comma 2 D. Lgs. n.39 del 1993



PROCEDURA PER RECUPERARE O OTTENERE L’ACCOUNT DI POSTA MINISTERIALE

Dal sito istanze on line https://www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm accedere selezionando il tasto in basso usando
lo spid:

€ > C O @ istruzioneitpolis/istanzeoniine him o & % % O @ (Wawaperasggiomsre

* Booknas M €2 @ LixEq 0 Soatch 5 Scents © ARDUNO A V] Sesobly S Scwolsfuure > Screenfecording [ sinronizzasione cel

Ministero delllstruzione e del Merito

®n line
stanze

Il Servizio Istanze OnLine (alias POLIS - Presentazione On Line delle IStanze) permette di
effettuare in modalita digitale la presentazione delle domande connesse ai principali

Descrizione del servizio

Istruzioni per I'accesso al procedimenti amministrativi.
servizio N . . .
Esso & basato sul Codice dellAmministrazione Digitale (CAD), che sancisce il diritto da
Documentazione parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazione, utilizzando gli strumenti
offerti dalle tecnologie ICT in alternativa alle modalita tradizionali basate su moduli
Assistenza cartacei. In particolare tale normativa cita, tra le alternative atte a garantire in modo sicuro

I'accesso ai serviziin rete delle pubbliche amministrazioni, quella che prevede 'uso di
normali credenziali di accesso come codice utente e password, a condizione che le stesse
consentano di accertare I'identita del soggetto richiedente i servizi.

Awvisi

B Preventivamente allaccesso al servizio & quindi indispensabile una fase di identificazione
Accesso al servizio

Cliccando Altri servizi

di fronte ad un pubblico ufficiale della persona a cui viene fornita I'abilitazione. m

Nel caso di accesso tramite una identita digitale SPID la fase di identificazione non

ultimo accesso al Servizio: 08/09/2023 10:51:35

®n line
stanze

Funzioni di servizio ISTANZE

Istanze gestione unificata revisori
ArchiTo

B Riferimenti normativi e scadenze amministrative
Privacy

[3] Assistenza Web

[=] tstruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione

Selezionare nell’elenco a destra Posta elettronica-Richiesta casella personale scuola (se non se ne possiede una)

Graduatorie ad esaurimento - personale Vai al servizio
docente

Contratti on line

Posta elettronica - Richiesta casella
personale scuola

1 |

Posta elettronica - Revoca casella Vai al servizio <
personale scuola

GPS - Visualizzazione Dati Graduatoria Vai al servizio

Altrimenti Posta elettronica- Revoca casella personale scuola.

Verra richiesto I’inserimento del codice personale. Se non si conosce si puo recuperare selezionando Funzioni di
servizio e Recupero codice personale nel menu a tendina:



“\

ultimo accesso

®n line
stanze

—» Funzioni di servizio v Altrl SEI’VIZI

Visualizza dati recapito

agale

Firma Digitale - Richiesta Certificato

Recupero codice personale

RICeTCT DYeMEper Delega

Firma Digitale - Richiesta Rigenerazion
Elenco Deleghe Concesse

PIN
Disabilitazione Servizio
Altri servizi
ATA Il fascia - Visualizzazione Dati
Archivio Graduatoria
Privacy

Il codice verra inviato all’indirizzo mail fornito in anagrafica.

La posta ¢ consultabile dal PC all’indirizzo https://webmailmiur.pelconsip.aruba.it

E possibile configurare I'account di posta elettronica sul proprio dispositivo mobile seguendo le indicazioni nell’altro
file.

Si sollecitano i docenti a fornire questo nuovo indirizzo compilando il modulo:

https://forms.gle/qgUbC7aeykaYWrCn57
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1. Configurazione dispositivo mobile
1.1. Casella Standard: Android e iOS

Per configurare |'account di posta elettronica cliccare sul pulsante —Impostazioni-, aprire I'app Mail e cliccare su
Account > Aggiungi account > Altro, di seguito le immagini esplicative per entrambi i sistemi Android e iOS:

Android ioS
16:44 VT - 16:44 oD
Aggiungi account ) .
Benvenuto in Mail
:] Exchange
™ Gmail

»iCloud

@& Exchange

=4 Hotmail

Google
a Yahoo g

YAHOOQO!
At ——
Aol.

B4 Outlook.com

Altro

<

Digitare I'account di posta elettronica (indicando anche il nome del dominio) e premere su —Avanti-:

Android ioS
10t il 58% 16:28 _
0t 1l 58% @) 16:45 WS-
Impostazione account )
Annulla Account Avanti
E possibile configurare in pochi passaggi molti degli
account email.
Nome
E-mail =—n—eoas—mrre
......... O
Password (XYY YYY YY)
Descrizione
Configuraz. manuale Avanti

Selezionare -Account IMAP- ed inserire i seguenti parametri:

v' Server IMAP: - imapmiur.pelconsip.aruba.it
v" Porta: 993
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Tipo di sicurezza: SSL/TLS

Nome utente: I'account di posta elettronica (indicando anche il nome del dominio)
Password: dell'account di posta elettronica

Server SMTP: smtpmiur.pelconsip.aruba.it

Porta: 465

Tipo di sicurezza: SSL/TLS

Nome utente: I'account di posta elettronica (indicando anche il nome del dominio)
Password: dell'account di posta elettronica

DN NI NI N N NI

di seguito una immagine esplicativa per entrambi i sistemi Android e iOS:

Android ioS
10 h % 16: -
0t 1l 57% @) 16:30 50 P
Impostazione account .
Annulla Account Avanti
Server
imap.pelconsip.aruba.it
Porta SERVER POSTA IN ARRIVO
bo3 Nome host imap.pelconsip.aruba.it

Nome utente =——mr=—er—re——reeas

Tipo di sicurezza SSL/TLS
Password XXYYYYYY}

Prefisso percorso IMAP
SERVER POSTA IN USCITA

Nome host  smtp.pelconsip.aruba.it
Server SMTP

Nome utente =——r=—maw—ene———moo=mr s

smtp.pelconsip.aruba.it

Password [ IYYYYYY Y]
Porta

nes

° Richiedi accesso

Nome utente

Password

Indietro Avanti

Aruba S.p.A. ﬂ‘{f
Via San Clemente 53 24036 Ponte San Pietro BG | Partita I.V.A. 01573850516 Gro G'

Quick Start Guide-Consip | Documento pubblico



